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Regulamin funkcjonowania i administrowania systemu monitoringu wizyjnego

Postanowienia ogdlne

Przez system monitoringu wizyjnego zwany dalej ,monitoringiem” rozumie sie instalacje sktadajacg sie

ze sprzetowych i programowych elementéw stuzgcy do odbioru obrazu, jego rejestracji i odtwarzania.

Monitoring wizyjny wykonuje sie w otwartej przestrzeni publicznej tj. przestrzeni powszechnie

dostepnej dla nieograniczonego kregu osdb.

Administratorem danych osobowych (ADO) i systemu monitoringu jest Szkota Podstawowa nr 3

im. Wojska Obrony Powietrznej Kraju w Gryficach, ul. Rodziewiczéwny 6, 72-300 Gryfice

1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@zpo.gryfice.eu

2. Wprowadza sie szczegdlny nadzor nad terenem Szkoty Podstawowej nr 3 oraz wokét niej w postaci
srodkéw technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu — monitoring na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c) RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016).

3. Kategoria danych osobowych: szczegdlna kategoria danych - dane wrazliwe.

4. 7rédtem danych sg kamery i rejestratory systemu monitoringu.

5. Odbiorcami zarejestrowanych danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, w tym Straz Miejska.

6. Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres do 60 dni.

7. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do zgdania od administratora dostepu
do danych osobowych, prawo do usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

8. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Automatyczna identyfikacja oséb, polegajgca na zestawieniu w sposdéb automatyczny obrazu z danymi

pozwalajacymi na identyfikacje tozsamosci osoby objetej monitoringiem wizyjnym oraz przeksztatcanie

obrazu, ktérego celem jest okreslenie cech charakterystycznych lub witasciwosci zarejestrowanego

obiektu, nie bedzie wykonywana.

Przewiduje sie instalacje oraz obstuge serwisowg stanowisk umozliwiajacych obserwacje oraz dostep

do nagran z kamer monitoringu w budynku A (ul. Rodziewiczéwny 6) i budynku B (ul. Marszatka

J. Pitsudskiego 1), zlokalizowanych w dedykowanych, zamknietych pomieszczeniach, do ktérych

dostep beda miaty wytgcznie osoby uprawnione.

Przeznaczenie monitoringu wizyjnego
System stuzy do obserwacji bezposredniego otoczenia miejsc, w ktérych zainstalowane sg kamery,
w granicach terenu szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw i pracownikéw oraz ochrony
mienia.

Administrowanie systemem i nadzér

Administrowanie systemem, nadzorem oraz odpowiedzialno$¢ za biezacy prace i funkcjonowanie

systemu ponosi:

1. Operator Systemu Monitoringu (OSM) - w zakresie merytorycznym, zapewnia ciggto$¢ obstugi
serwisowej, opracowuje i tworzy nowe punkty kamerowe, sporzadza stosowne dokumentacje,
wystepuje z wnioskiem o nadanie lub cofniecie imiennych upowaznien do administratora danych.
Opracowuje i wdraza procedury zwigzane z funkcjonowaniem systemu.
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. Administrator Systemu Informatycznego (ASI) - w zakresie technicznym, odpowiada za

funkcjonowanie infrastruktury systemu monitoringu, udostepnia uprawnionemu podmiotowi
system do konserwacji i okresowych przegladéw oraz napraw serwisowych, wspotpracuje z OSM.

. Inspektor Ochrony Danych (IOD) - w zakresie zapewnienia ochrony przetwarzanych danych

osobowych, w tym w szczegdlnosci za przeciwdziatanie dostepowi oséb trzecich do systemu,
w ktdrym przetwarzane sg dane osobowe oraz za podejmowanie odpowiednich dziatan
w przypadku wykrycia naruszen w systemie ochrony danych osobowych, wspdtpracuje z OSM.

. Dostep do bezposredniej obserwacji z kamer majg wytgcznie wyznaczeni przez ADO pracownicy.

2. Dostep do zapisu z kamer i przetwarzania danych majg wyfacznie wyznaczeni przez ADO

pracownicy.

. Dostep do elementéw systemu ma osoba fizyczna lub prawna, z ktérg zastata podpisana umowa na

przeglady konserwacyjne i osoby wyznaczone przez dyrektora.

. Wszystkim osobom wyznaczonym przez ADO nadawane sg imienne upowaznienia do przetwarzania

danych osobowych oraz indywidualny login i hasto dostepu do systemu.

. Rejestr oséb upowaznionych do dostepu do systemu prowadzi I0D.

Rejestr wydanych loginéw i haset dostepu do systemu prowadzi ASI.

. Osoby upowaznione do dostepu do systemu, sg zobowigzane do nieudostepniania i zachowania

w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu oraz dotyczacych
bezpieczenstwa funkcjonowania systeméw rdéwniez po ustaniu stosunku pracy i anulowaniu
upowaznienia.

. Podmioty uprawnione moga korzystaé z systemu tylko w niezbednym zakresie, w celu zapobiegania

lub wykrywania przestepstw lub wykroczen, w sposéb, ktéry nie utrudni realizacji celu
funkcjonowania systemu.

. Wykorzystanie systemu przez uprawnione podmioty, wraz z uzasadnieniem oraz wskazaniem czasu

1

udostepnienia odnotowuje IOD w rejestrze udostepnien.

Rejestrowanie zdarzen, sposéb i terminy przechowywania nagran oraz tryb ich usuwania

. Prowadzenie obserwacji odbywa sie na stanowisku, w ustalonych dniach i godzinach pracy

w czasie wykonywania czynnosci stuzbowych o ile tak zarzadzi ADO, w przeciwnym wypadku

obserwacja nie jest prowadzona a rejestracja obrazu odbywa sie samoczynnie.

2.
3.
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Rejestracja obrazu odbywa sie na stanowisku nieprzerwanie przez catg dobe.

Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiegu kamery i ograniczajgcych jej pole
widzenia wystepujacych przeszkdd terenowych tj. obiektow budowlanych, roslinnosci, itp.

Praca kamery, podczas obserwacji wyznaczonego obszaru odbywa sie samoczynnie — gdzie
otoczenie w zasiegu kamery jest obserwowane wedtug wyznaczonej sciezki;

Obraz z kamer jest przesytany do stanowiska obserwacji i rejestracji.

Zarejestrowany obraz przechowuje sie przez okres nie dtuiszy niz 60 dni od daty rejestracji,

a
1

nastepnie podlega automatycznemu zniszczeniu poprzez nadpisanie kolejnych nagran.

. Kopie nagran zawierajgce naruszenia prawa sg wykonywane i przekazywane wytgcznie na wniosek

uprawnionego podmiotu zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego regulaminu.

2

. Nagrania z systemdw zawierajgce naruszenia prawa bedg przechowywane nie dtuzej niz 60 dni,

chyba ze w tym okresie uprawnione organy wystgpig o zabezpieczenie zarejestrowanego obrazu,
jako dowodu w sprawie w ramach toczacego sie postepowania.

Usuwanie nagran bedzie realizowane, w zaleznosci od sposobu rejestracji obrazu, przez jego
skasowanie lub nadpisywanie, przy zakazie jego technicznego odzyskania, chyba ze odzyskanie
zostanie nakazane przez organ uprawniony w ramach prowadzonego postepowania.



§ 11. 1. Osoba wyznaczona przez OSM, prowadzi nastepujgcg dokumentacje:
1) notatke urzedowg dotyczacy rejestracji przestepstwa / wykroczenia / zdarzenia, ktorej wzér
stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu;
2) wniosek o udostepnienie nagrania ze stanowiska, ktérego wzér stanowi zaftgcznik Nr 2 do
niniejszego regulaminu;
3) adnotacje z przekazania kopii nagrania stanowigcg zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.
2. Raport, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1 pracownik sporzadza na biezgco i odnotowuje w nim
wydarzenia zwigzane z jego przebiegiem, w szczegdélnosci:
1) przerwy w pracy kamery;
2) awarie systemu;
3) udostepnienie stanowiska do prac serwisowych i konserwatorskich;
4) inne zdarzenia majace istotne znaczenie w pracy systemu.

3. Przegladanie i pobieranie nagrania z monitoringu odbywa sie na pisemny wniosek instytucji
uprawnionej, ktéra w danej sprawie wykonuje czynnosci stuzbowe, na zasadach okreslonych
w Kodeksie postepowania karnego lub Kodeksie postepowania w sprawach o wykroczenie.
O przegladaniu i wydaniu nagrania decyduje OSM w porozumieniu z ADO i 10D.

4. W sprawach niecierpigcych zwtoki, dopuszcza sie zgtoszenie wniosku ustnie, lecz w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni, dostarcza sie pisemny wniosek. Na powyzszg okoliczno$¢ pracownik sporzadza
wpis w raporcie, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1.

§ 12. 1. Wykorzystanie zarejestrowanego obrazu kazdorazowo podlega rejestracji.
2. Wykorzystanie materiatu video zarejestrowanego na stanowisku polega w szczegélnosci na
1) zabezpieczeniu obrazu ze zdarzen bedgcych przedmiotem postepowania karnego, w sprawach
o wykroczenia, postepowaniach administracyjnych, poprzez sporzadzenie zapisu na nosniku
zewnetrznym,
2) zabezpieczeniu wizerunku sprawcow przestepstw i wykroczen do prowadzonych postepowan;
3) wykorzystaniu obrazu do prowadzonych dziatan profilaktycznych, prewencyjnych,
informacyjnych, w sposdb uniemozliwiajgcy indywidualng identyfikacje oséb, pojazdéw i rzeczy;
4) udostepnieniu obrazu w dziataniach informacyjno-prasowych Strazy Miejskiej lub Policji,
w sposéb uniemozliwiajacy indywidualng identyfikacje oséb, pojazddéw i rzeczy.
§ 13. 1. Miejscem przechowywania nagran jest rejestrator znajdujacy sie w zamknietym pomieszczeniu,
do ktérego dostep majg wytacznie ADO, ASI, 10D lub inne upowaznionego przez ADO osoby.

2. Nie przechowuje sie kopii nagran. Sporzadzone kopie nagran, przekazuje sie niezwiocznie

uprawnionemu podmiotowi.

Postanowienia koricowe
§ 14. Obowigzek informacyjny w odniesieniu do systemu w otwartej przestrzeni publicznej realizuje sie
poprzez:
1. oznacza sie miejsca usytuowania kamer wchodzacych w sktad systemu monitoringu wizyjnego
poprzez umieszczenie tablic informacyjnych (piktograméw);
2. na stronie internetowej opublikowana zostata skrécona wersja regulaminu dotyczacego
monitoringu wizyjnego;
3. Regulamin funkcjonowania i administrowania systemu monitoringu wizyjnego oraz szczegétowy
wykaz kamer znajdujg sie w sekretariatach Szkoty Podstawowej nr 3 w Gryficach, w budynkach
Ai B.
§ 17. W sprawach nieuregulowanych, w niniejszym regulaminie, zastosowanie majg obowigzujace przepisy
prawa.



